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MuHHCTEPCTBA 3ApaBOOXpaHeHHa Pocculickoi denepalui

1.OBIIIHE NOAOXKEHHSA

1.1 ApxuB sSIBASIETCS CTPYKTYPHBIM IIOApPAa3AE€ACHHEM YHHBEPCHUTETA, BXOAUT B
cocTaB yIIpaBACHUS KaJIPOB.

ApPXMB CO3MIAETCSI ¥ AMKBHIHPYETCH IIPHKA30M PEKTOPa YHUBEPCHUTETA.
ApXUB TIOM4MHSAECTCH HEITOCPEACTBEHHO HAYaABHHKY YIIPaBACHHS KaJpPOB.
ApPXHB BO3TAGBASIET 3aBEAyIOLIMi, HasHAYaeMbIil Ha JOAXKHOCTB IIPHKA30M
pekTopa YHHBEPCHUTETA.

PaGOTHHKH apXyUBa IIOOYUHSIOTCH HEMIOCPEACTBEHHO 3aBEAYIOIIEMY aPXHBOM.

B  cBoell  [OeATEABHOCTH  apXWB  PYKOBOACTBYETCH  JAEHCTBYIOLUIHMM
3aKOHONATEALCTBOM P®, HOpMATHBHO-IIPABOBBIMH aKTaMH H METOAHYCCKHMH
MaTeprasaMy B ODAACTU OEAOIIPOM3BOCTBA M AapPXUBHOIO JieAd, YCTaBOM
YHHBEPCUTETa, AOKAABHBIMKM HOPMATHUBHBIMH aKTAMH YHHUBEPCHUTETA K
HACTOSIIIIM IIOAOXKEHHEM.
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2. CTPYKTYPA

2.1 CTpPyKTypy ¥ LUTATHYIO YHUCACHHOCTb APXHBA yTBEPKIAET PEKTOP HCXOId U3
YCAOBHH M OCOGEHHOCTEH [AEATEABHOCTH YHHBEPCHTETA IO IPEACTABACHHIO
Ha4YaAbBHHKA ynpaBAeHI/IH KaJIpoB M II0 COTAAaCOBaHHI C Ha4YaAbHHKOM
IIAQHOBO-(PHMHAHCOBOI'O YIIPABACHHSI.

2.2 PacrpeneAenre o0S3aHHOCTER MEXYy COTPYAHHKAMI apXHBa [IPOMIBOAUTCH
3aBE/yIOIIUM apXUBOM YHHBEPCHUTETA.



3. 3AJAYH

3.1 Opranuzanusd u COBEPIICHCTBOBAHHE CHCTEMBI ApXUBHOI'O
[IEAOTIPOUBBOCTBA B YHHBEPCHTETE, B TOM MHCA€ Ha OCHOBE HCIIOAB30BAHHSA
COBPEMEHHBIX HHMOPMAIMOHHBIX, KOMIIBIOTEPHBIX TEXHOAOTHH.

3.2 Yuyer, obecriedeHHE COXPAHHOCTH, HCIIOAB30BAHHE JOKYMEHTOB 3aKOHYECHHBIX
JEAOITPOU3BOACTBOM:

- TI0 OCHOBHOM [NEATEABHOCTH YHHUBEPCHUTETA, HMEIOIHMX COIIHaAbHOE,
SKOHOMHYECKOE, HAYYHOE, MCTOPHYECKOE, KYABTYPHOE 3HAUYCHHE;

- JIOKYMEHTOB I10 AWYHOMY COCTaBY YBOACHHBIX paboTHHUKOB, B TOM
YHCAE TI0 ITPOIECCOPCKO-IIPENOAaBATEABCKOMY COCTaBY,

- [I0 AMYHOMY COCTaBYy y4alllXCH,

- 10 AUIHOMY coCTaBy AHKBHIHUPOBAHHBIX CTPYKTYPHBIX
[IOAPa3ACACHHUH,

- AHIIEBBIX CUETOB;

- JIOKyMEHTOB 6yXraaTepHu BPEMEHHOIO CPOKAa XpaHEHHUs], HEOOXOAUMBIX
B [IPAKTHYECKOH NEATEABHOCTH, XPAHSIIMXCS B apXUBE.

3.3 OpraHu3alMOHHO-METOOHYECKOE PYKOBOACTBO, KOOPAMHAIMS H KOHTPOAb
[ESITEABHOCTH CTPYKTYPHBIX INOApPa3fdeACHHH YHHBEPCHTETA II0 BOIIpOCaM
apPXHUBHOTO ACAOIIPOU3BOACTEA.

3.4 TloproTroBKa H CBOEBpPEMEHHas Iepefada JAOKYMEHTOB Ha IOCyAapCTBEHHOE
XpaHEHHE B COOTBETCTBHH C AEHCTBYIOIIMMH CTaHAAPTaMH H IIPABUAAMH.

4. DYHKIIHH
4.1. [TpueM, PpETHCTpAIHs, YYE€T, CHCTEMaTH3auusd [JOKyMEHTOB
CTPYKTYPHBIX IOAPa3IeAeHHH, 06paboTaHHbBIX B COOTBETCTBHH C yCTAHOBACHHBIMH
TpeboOBaHUSIMH.
4.2. CosfaHye HayJHO-CIIPABOYHOIO armiapaTra, ODAETYAIOIIEro y4eT H

HCTIOAB30BAHKE apXUBHBIX JIOKYyMEHTOB (OITCEH, KAPTOTEK, KATAAOIOB, 0030pOB, CIPaBOK
M T.0O.)

4.3. TTorck HEOOXOMUMBIX JOKYMEHTOB.

4.4. CocraBaeHME OIMCEH neA [ad  Ilepefads  JOKYMEHTOB B
TOCYIAPCTBEHHbIE APXUBBI, AKTOB 00 YHHMYTOXEHHH MIOKYMEHTOB, CPOKH XPaHCHMA

KOTOPBIX HCTEKAH.
4.5. Paspaborka u corsacoanue ¢ LA CII6 CpoKOB IpPeACTABACHHS

ormiceif ZieA HAa PACCMOTPEHHE 3KCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHCCHH LII'A CII6 TAC PP u
riepefiasy JOKyMEHTOB APXHBHOIO GroHza PP Ha rocyIJapCTBEHHOE XPAHCHHCE.

4.6. PaboThl 110 3KCIEPTH3E ILIEHHOCTH AapXHWBHBIX JOKYMEHTOB,
chopMHpoBaHLie IOKYMEHTOB B [IEAA ITOCTOSIHHOTO H BPEMEHHOIO XPAHCHLIS.
4.7. CocTaBAeHME ¥ TIPEJCTABAGHHE TIOZIOBBIX PpA3NEAOB OIMCEH JeA

[IOCTOSIHHOTO XPaHEHHs U II0 AMYHOMY COCTaBy Ha PacCMOTPEHHE SKCIIEPTHON CAYZKObI
YHHBEPCHTETA U SKCIIEPTHO-TIpoBepodHO# Komriccky LIFA CTI6 TAC PO.

4.8. OCYILIECTBAGHHE KOHTPOAS 32 CODAIOZEHHMEM B IIOMEIIEHMAX apXyBa
YCAOBHA, HEOOXOMMMBIX Jiasi 0GECTIEICHHUA COXPAHHOCTH AOKYMCHTOB.

4.9, Pabora 110 BOCCTaHOBACHHIO JOKYMEHTOB.



4.10. Opranu3zaiys HCIIOAB30BaHMS JOKYMEHTOB:
— umdopMHpOBaHKE PYKOBOACTBA YHUBEPCHUTETA O cocraBe H
CoZlEp3KaHII JOKYMEHTOB apXrBa,
- BbUIAYA B YCTAHOBACHHOM IIOPSIIKE JIEA, JOKYMCHTOB HAH KOIMH
JIOKyMEHTOB B LIEASIX CAY?KEOHOTO M HAYIHOIO HUCITOAB30BAaHHS, [AS
paboTh!I B IIOMEIICHUH apXUBa;
— LICITIOAHEHHE 3allpoCOB OpraHH3alyii H 3asgBACHMIT TpakaaH o0
VCTAHOBAGHMH TPYAOBOIO CTazka M APyIrux BOITPOCOB  COLIHAABHO-
[IPABOBOTO XApakKTepa, B YCTAHOBACHHOM IIOPS/IKE, Bbllaya KOITHH
JIOKYMEHTOB 1 apXHBHBIX CIIPaBOK;
4.11. UHcTpyKTUpOBaHHEe PabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX ToApas3AcACHUN
o mnopamke (opMHpOBaHHsd, I[OATOTOBKH H CAaTH [JOKYMEHTOB B apXHB
YHUBEPCHUTETA.
4.12. EzxeromHoe IIPEeJCTaBACHHE B LII'A CII6 cBeneHHil O COCTaBE H
ofrbeMe IOKYMEHTOB II0 YCTAHOBAEHHOMH (POpME.
4.13. IlogroToBKa ¥ B YCTAHOBACHHOM IIODANKE nepenada Ha
xpanenue B LII'A CII6 HOKyMEHTOB ApxusHoro doHaa Poccutickoii denepaiiyiu.
4.14. Yuactue B pa3paboTkKe HOMEHKAATYPBL [EA, [IOAOXKEHHH H
HHCTPYKIMii TI0 BEJIEHHIO NEAOTIPOM3BOACTBA M OpraHH3allii apXUBHOTO JIEAQ.
4.15. CocTaBA€HHE YCTAHOBACHHOM OTYETHOCTH.

5. IPABA
ApxyB YHHBEPCHUTETA UMEET IIPABO.

8.1, BzauMoaencTBOBaTh c PYKOBOOUTEASIMH CTPYKTYPHBIX
[IO/Ipas3ACACHHIl YHHBEPCHUTETA II0 BOIIpOCaM, OTHOCHIIMMCH K KOMIIETECHIINH
apxyuBa U BBITEKAIOIIHM H3 byHKIWI, NEPEIUCACHHBIX B HACTOALIEM I[ToAOKEHHH.

5.2. 3anpaiuBaThk OT CTPYKTYPHBIX IIOJIpa3IeACHHH YHHUBEPCHUTETA
cBemeHus, HeoOXomwMble JAd paboThl apxuBd, C  Yy4€TOM obecrieyeHU
BBIIIOAHEHHS BCEX BO3AOKEHHBIX Ha apXHB 3a/aqd 1 PYHKIIHH.

9.3, He mpuHUMATEH JOKYMEHTBI, IIOATOTOBACHHBIE C HApYLIEHUEM
YCTAHOBAEHHBIX IIPaBHA.

S.4. [lapaTh paszbsACHEHHA U PEKOMEHIAIHH  II0 BOIIpOCAaM,
BXOASAIIHM B KOMIIETEHIIHIO apXHUBa.

9.9, [lommuCHIBATE M BHU3HPOBATh JAOKYMEHTBI, CBfA3AHHBIE C

JIeATEALHOCTEBIO apXHBa.

6. B3AUMOOTHOIIEHHS (cAyebHbIe CBA3H)

JlAst BBITIOAHEHHSI (DYHKIIHH U peasH3alry IIpas, IIpeyCMOTPEHHBIX
nacrosiuM [ToAOXKEHHIEM, apXUB B3aUMOCHCTBYET:

7.1 C pykoBOACTBOM YHHBEPCHTETa I10 BONpOCaM OpraHu3alyil H
COBEpLIEHCTBOBAHUS CHCTEMBI APXHUBHOTO [EAOIIPOHIBOACTEA B YHUBEPCHUTETE,
OpraHu3aIyy JAeATeABHOCTH apXHBa.

7.2 C pPYKOBOOUTEASMH CTPYKTYPHBIX IIOAPAa3OEACHHH II0 BOIIpOCaM

JeAOTIPOM3BO/ICTBA [IPY MIOJITOTOBKE JOKYMEHTOB JAfi [IEPEAAti B apXHB.



7.3 C OpUAMYECKHM YIIPAaBACHHEM: IIO [IpaBOBBIM BOIIpocaM, B TOM
ypCAe IIPH MOITOTOBKE OTBETOB HA 3ATIPOCHI CTOPOHHMX OPTaHHU3ALHH.

7. OTBETCTBEHHOCTbD

8.1.0TBETCTBEHHOCTD 3a HEHAJAEKAIIEC H HEeCBOEBPEMEHHOE BBIITOAHEHHE
apxuBoM (QyHKIHH, IIEPEYNCACHHBIX B  HACTOAIIEM [oaOXeHUH, HECET
3aBEAYIOIHH apXHBOM.

8.2.OTBETCTBEHHOCTh COTPYAHHMKOB  apxusa ycTaHaBAMBaeTCA — HX
[IOAZKHOCTHBIMH HHCTPYKIMSAMH.

HauaabHHK YIIpaBACHHSA KaApoB ¢ / A.B. Buprokosa
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