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1. O0uIHe MOAOKEHHSA

1.1. OTnea KaOpoB (Hasee OTAEA) SABASETCS CTPYKTYPHBIM ITOAPA3ACACHHEM
YHHMBEPCUTETA, BXOASAIIMM B COCTaB YyIIPABACHHA KaApOB.

1.2. Ormea cozpaercd H AMKBHAUpPYETCHA IIPHKaA30M PEKTopa
YHUBEpCHUTETA.

1.3.HermocpeACTBEHHOE DPYKOBOJACTBO OTAEAOM OCYIUECTBACT HaYaAbHHK
oTneAa KaapoB. HadaapHMK OT[A€Aa KaApOB IIOAYHUHAETCS HATaAbHHKY
VIIpaBA€HUs Ka/poB, Ha3Ha4aeTcd Ha [I0AXKHOCTE H ocBoboxkmaeTcd OT
JIOA’XKHOCTH TIPUKA30M peKTopa YHuBepcuTeTa. HadaspHHKY OTAEAZ KalApoB
IOJUUHAETCHd 3aMECTUTEAD HAYaAbHHKA OTAEAA KaPOB.

1.4.B cBOeHM [ESTEABHOCTH OTHEA DPYKOBOJACTBYETCH [CHCTBYIOIIHM
3aKOHONATEALCTBOM P®, mpukKazamMu MHHKHCTEpPCTBA 3/ApaBooxpaHeHHs P,
AOKaABPHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH, YCTABOM YHHBEPCHUTETA M HACTOSIIHM
IIOAOZKEHHEM.

1.5. Pacriopsi’KeHHS HaYaAbHHKA OTAeAd KaJpOB SBASIOTCS 00s3aTeAPHBIMU
[IASI COTPYHHUKOB IIO{dUHEHHOMH €My CAyKOBbI.

1.6. [Iast BBITIOAHEHHS CBOUX (PDYHKIIMH OT/IEA HCIIOAB3YET II€YaThb OTACAA.

2. CrpyrTypa

2.1.CTpyKTypy ¥ IITATHYIO YHCAEHHOCTH OTAEA8 YTBEPXKIAAET PEKTOP IIO
[IPE/ICTABAEHHIO HAYAABHHKA YIIPaBACHHS Ka[POB H II0 COrAACOBaHHIO C
HAa4YaAbHUKOM MAAHOBO-(DUHAHCOBOTO yIIPABACHHI.

2.2.Pacnpenesenue  obgsaHHOCTell ~ MeXay — paboTHHKaMH  OTAEAa
ITPOM3BOANUTCS HAYAABHHKOM OTHEAA KaIPOB.



3. Bagauun

3.1. Yuer KaZpoB.
3.2.06ecredeHHe IPaB, ABTOT U FapaHTHH pabOTHHKOB YHUBEpPCHTETA.

4. PyHKIHH

4.1. KoMIIAeKTOBaHME YHHBEpCHTETa KajapaMH pabodux H CAyXKalluX,
CIICITMAANCTOB TpebyeMbix podeccHii, CrenuasbHOCTEH H KBaruUKaluH, B
COOTBETCTBHUH C IIEAIMH, cTpaTerueit u npoduseM AKaneMHH, H3MCHSIOIHMMHCA
BHEILTHHUMH H BHYTPEHHHMH YCAOBUSIMH €€ J€ATEABHOCTH.

4.2. dopMmupoBaHHEe H BelcHHE OaHKa JaHHBIX O KOAHUECTBEHHOM H
Ka4eCcTBEHHOM COCTaBe KalpoB, UX Pa3BUTHH H ABH2KCHHH.

4.3. BemeHHe KaJpoBOro IOKYMEHTO000pOTa B IIOAHOM obBeMeE.

4.4.CBoeBpeMEHHOEe OQOPMACHHE IIpHeMa, TI€peBoAa M YBOABHCHHA
pabOTHUKOB B COOTBETCTBHH C TPYAOBBIM 32KOHONATEABCTBOM, IIOAOKEHMAMI,
HHCTPYKLMSMU U IPHKA3aMH PEKTOPa AKaJEeMHH.

4.5. Beigada CIIPaBOK O TPYAOBOH AeATEABHOCTH PabOTHHKOB.

4.6.0cbopMaeHrE W BEIEHHE TPYHAOBBIX KHHIKEK, AHYHBIX KapTO4iCK,
AWMYHBIX JIEA U IIpodel JOKyMEHTALNH.

4.7.0Oprasuzanyst JOKyMEHT0000poTa KOHKYPCHBIX H BBIOOPHBIX MPOLENYP
IO 3aMEIEHUIO JOAYKHOCTeH IIPodpeCcCOPCKO-TIPEIIoAAaBaTEABCKOr0 cocTaBa H
Hay4YHBIX COTPY/AHHUKOB.

4.8. ObecrneyeHue 3alUUThLI KU 00pabOTKH II€PCOHAABHBIX JAHHBIX
COTPYIHHUKOB

4 .9.IloaroroBKa MaTepHasoB TIAST IpeacTaBACHHS repcoHasa K
[IOOLIPEHUSM a, TaK¥Ke II0 IIPHUBACYEHHIO PabOTHHKOB K JHACITUIIANHAPHOH
OTBETCTBEHHOCTH.

4.10.KOHTPOAb ITPABHABHOCTH PACCTAHOBKH PaOOTHHKOB B CTPYKTYPHBIX
[I0/IPA3/IEACHUAX YHHUBEPCHTETA.

4.11.CocraBa€eHHE rpadHUKOB OTIIYyCKOB, y4erT HCIIOAB30BaHHsd
paboOTHUKaMH OTIIyCKOB, O(MOPMACHHE OYEPENHBIX U JOIIOAHHUTEABHBIX
OTIIYCKOB.

4.12. CBoeBpeMeHHasd IOATrOTOBKA IIPHKA30B [Ad (POPMHPOBAHHLA Tabeas
yuera pabodero BpEMEHH.

4.13. KOHTpPOAB COCTOSIHHS TPYAOBOH MAUCLMIIAMHBL B IIOAPA3AECACHHSAX
YHuBepcuTera U CODAIOICHHS PabOTHUKaMH I[IpaBHA BHYTPEHHETO TPYyAOBOTO
pacrnopanka.

4.14. OdopmaeHHE [OKYMEHTAIlMH II0 [OIIYCKYy AHIl K XPaHCHHIO U
HMCIIOAB30BAHHIO HAPKOTHYECKHX ACKAPCTBEHHBIX CPEACTB.

4.15.AHaAn3 TEKYYECTH KaJIpPOB.

4.17.CocraBaeHHE M BEJEHHE  yCTAHOBACHHON OTYETHOCTH IIO YYETy
AMYHOIO COCTaBa YHHUBEPCHTETA, €€ IIOAPAa3IeACHUH U pabore ¢ KaapaMH.

4.18.ITToaroToBKa HEOOXOAMMEIX MAaTEPHAAOB JOAS KBaAH(DHUKAIIMOHHBIX,
aTTEeCTAIIMOHHBIX M KOHKYPCHBIX KOMHCCHH.

4.19. TIpemocTaBA€HHE IIEPHOAUYECKON  OTYETHOCTH B  CTOPOHHH
OpraHu3aliHu

4.20. TlomroroBkKa [OKYMEHTOB II0 HCTEYEHHH YCTAaHOBACHHBIX CPOKOB

TEKVILET0 XpaHECHHd K caate Ha XpaHEHUE B apXUB.



4.21. MeToaudecKoe PYKOBOACTBO KaIpOBOH paboToll B CTPYKTYPHBIX
OPa3AEeACHUSX YHHUBEPCHTETA (KOHCYABTHMPOBAHHME [OAXKHOCTHBIX AHIL II0
BOIlpOCAM KaApoBo# paborel; pabora cC obpallleHUIMH COTPYAHHKOB,
opraHu3als UxX IIpHeMa 10 HaCyIIHbIM BoOIIpocamy).

4.22. ObecriedeHHe COXPAHHOCTH IIOAYYEHHBIX CBEAEHUH O COTPyAHHUKAX OT
pasraanienus (yrpaThbl) B Ipolecce 00paboTKu.

4.23. TIpemocTaBACHHE PYKOBOJACTBY YHHBEPCHUTETA OTIETA O Pe3yAbTaTax
KaIpoBO# paboThl B CPOKH U B IIOPSAKE, YCTAHOBACHHBIX B YHuBepcuTETa

5. IlpaBa

Omden Kadpos umeem npaeo:

5.1. BampaluuBaTh B CTPYKTYPHBIX IIOJPA3AEACHUAX HEOOXOAUMBIE JaHHbIE
0 paboTHMKax, a IIpU NIpueMe Ha paboTy M IEPEMEIEHHAX COTPYAHHKOB -
MHEHHE PYKOBOIUTEAEH COOTBETCTBYIOUINX CTPYKTYPHBIX IIOApAa3nEACHHH.

9.0 [aBaTb PYKOBOAHUTEAAM CTPYKTYPHBIX TIoApa3aeACHHH
YuuBepcureTa 00s3aTeABHBIE [Ad HCIIOAHEHHS YKa3aHHWd II0 BOIIpocaMm,
OTHOCHIIMMCS K KOMIIETEHIIMH OT/IEAA KAJIPOB.

5.3.. BHOCHTB Ha pacCMOTpPEHHE PYKOBOJACTBA YHHBEPCHUTETA IIPEIAOKEHHSA
10 BOIIPOCaM OPraHU3alluH KaJapoBOH paboTsl.

5.4. BecTH IIEPENHCKY 10 BOIIPOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIIUH OTAEAA

KaJIpoB.
5.5. OcyIlecTBAATb B3aMMOAEHCTBHUE CO  CTOPOHHHMH OpraHu3anysaMH
(MpeanpUATHAMH,  YYPEXKAEHHAMH) [0  BOIpocaM,  OTHOCAIHMMCH K

KOMIIETEHIIMHN OTAEAA KaJIPOB.

5.6. BusupoBarh IIPOEKTHl MJOKYMEHTOB, B KOTOPBIX 3aTParnBarOTCH
BOIIPOCHI, OTHOCSIIHECH K KOMIIETEHIIUH OTAECAA KaJpPOB.

5.7. IlpencraBHTEABCTBOBATh B YCTAHOBACHHOM IIOpAAKE OT HMCEHH
YHHUBEpCHUTETa II0 BOIpPOCAM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIMH OTIeAa BO
B3aMMOOTHOIIEHHUIX C JAPYTMMH OpraHH3alUaMH, B TOM 4YHCA€ C ar€HTCTBaMH
10 HaliMy M CAy2KOaMH 3aHSATOCTH.

5.8. OdopMAST, W BbAABATH B COOTBETCTBHHM C [AEHCTBYIOIIMMH B
YHUBEpCHTeTa TIPaBHAAMH 10 IHCHBMEHHBIM 3aIIpocaM (3asgBACHHUSM) CIIPaBKH,
3aKAIOYEHMS, BBIITHCKA KM HMHbIE AHAAOTHYHBIE JOKYMEHTBI, OTHOCAIIMMCH K
KOMIIETEHIIUH OT/IeAa KaJpoB.

5.9. IIpoBOAUTE COBELIAHHS M yYACTBOBATh B COBEIIAHUSX, [IPOBOJIUMBIX B
YHHBEpPCHUTETE IO KaJIPOBELIM BOIIPOCAM.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD

6.1. OTBEeTCTBEHHOCTEL 34 HEHaJAeXKalllee M CBOEBPEMEHHOE BBIIIOAHCHHE
pyHKIME 0TAeAa, TIEPEYHCACHHBIX B HACTOSIIEM ITOAOKEHHH, HECET HAYaABHHUK
oTZeAa KaJpOB.

6.2.0TBEeTCTBEHHOCTD COTPYAHHUKOB oTAeAa  yCTaHaBAHBaeETCH HX
JTOAYKHOCTHBIMH 00513aHHOCTSMH.

COI'JTACOBAHO:

HavaapHHK yIIpaBACHHA KapOB 7 A.B. buprokoea

e



